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本文档由 “湖北省社会科学项目与奖励申报评审系统”提供
最终解释权归“湖北省社会科学界联合会”。

一、申报整体流程
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二、具体步骤
（一）注册与登录
1.注册
第一次登录时，需要注册用户，如图1。（注：以往在本系统注册的省社科优秀成果奖、一般项目个人账号仍可使用，无需重新注册。）
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图1 注册
表单中打 * 的字段为必填项,如图2。在注册时，若出现身份证或邮箱已使用情况，请与管理员联系，联系方式：027-87304077。
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图2 注册表单
2.登录
注册账号成功后，返回主页面输入用户名和密码，登录系统；若忘记账号，可点击“找回账号”，输入真实姓名、证件号码即可找回；若忘记密码，可点击“忘记密码”，输入用户名和邮箱后重置密码即可找回，如图3。
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图3 登录系统
（二）申报
1.填写申报表单
登录系统后，点击一般项目申报入口，如图4.1。
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图 4.1 申报入口
在弹出的“提示”对话框，点击“确定”，如图4.2。
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图4.2“提示”对话框
2.填写基本信息字段，打 * 的字段为必填项,如图5.1。
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图 5.1 基本信息

填写单位时，若所在单位不在列表，请选择“其它”，务必在弹出的对话框“您所在单位”中填写单位全称，再点击确认，如图5.2。
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图5.2
填写项目名称时，请务必填写申报成果的全称；学历、职称等信息为核实申报人申报资格的关键信息，请如实填写，如图5.3。
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图5.3

暂存，如图5.4，点击“暂存”，出现“添加成功”后，点击“确定”。若需继续申报，点击“修改”（图5.5），重新返回“申报界面”（图5.6）
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图5.4
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图5.5
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图5.6

4.添加合作者信息
若申报成果有合作者，请点击“添加”，填写合作者相关信息，如图6.1。
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图6.1 合作者信息

若有多位合作者，请点击“添加”按钮进行添加，合作者最多可以添加4位，如图6.2。
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图6.2添加合作者
5.填写项目信息
（1）请按“上传说明”上传成果附件(.pdf),如图7。(成果附件材料应包括成果全文、相关支撑材料（有支撑材料则附在成果后面，没有则不附）等；请将相关资料以“成果名称.pdf”命名，格式为pdf，成果命名及成果附件中均不能透露姓名、单位等个人信息）
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图7 成果附件上传示例
   （2）填写字数统计（上传的著作或调研报告字数）

   （3）填写项目选题（要点提示：1500字左右，课题国内外研究现状述评；选题的意义）

   （4）填写项目内容简介（要点提示：2500字左右，课题研究的基本思路和方法，主要观点和创新点等）
（5）填写主要参考文献（限填20项，无参考文献则填无）
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图8.1项目信息示意图

如图8.2，“项目选题”、“项目内容简介”部分，有编辑工作栏，可以选择添加图片和表格，右侧的三角形按钮可以打开或关闭编辑工作栏。
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图8.2

上传图片流程，如图8.3
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图8.3上传图片入口
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图8.3第1步上传、第2步选择文件、第3步上传到服务器
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图8.3第4步调节图片宽度、高度

注意：在调整图片大小的时候，图片的宽度不能超过650。
制作表格流程，如图8.4。
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8.4制作表格按钮
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图8.4设置表格属性

注意：表格的宽度不能超过650。如果表格宽度过大，在后续的下载、打印过程中将不能完整的显示表格内容。

6.填写经费信息

   如图8.5，请按预算情况如实填写经费信息。注意：经费单位为元，请填写整数。
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图8.5填写预算经费信息

7.暂存与提交
如图8.6，填写申报表单的各个页面中，提供暂存与提交两个操作。
其中，暂存后依然可以修改，提交后则不能修改。请根据实际情况，在申报日期内，选择合适的操作。

注意：系统申报时间截止后，“提交”成功状态的成果视为申报成功，“暂存”状态的成果视为放弃申报。系统申报时间截止后、审核时间截止前，“提交”成功状态的成果，被退回修改的，可以修改后再次提交。
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图8.6
（三）修改与下载
1.点击“我的申报”可查看项目申报状态，如图9。
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图9
2.点击“我的申报”，如图9。在“个人空间”界面可以对个人基本信息和密码进行修改，如图10.1。点击“项目名称”下面蓝色成果名称，如图10.2。点击“修改”,如图10.3。进入“项目申报”界面进行修改，如图10.4。
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图10.1
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                     图10.2
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图10.3
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图10.4
3.高校“退回修改”情况：若高校退回修改（如图11.1），申报人点击“项目名称”下面蓝色成果名称（如图11.2），点击右上角“修改”（如图11.3），进入申报界面（如图11.4）修改提交即可。
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图11.1
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图11.2
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图11.3
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图11.4
社科联“退回修改”情况：若社科联退回修改（如图12.1），申报人登录申报界面，采取同“高校退回修改情况”步骤相同的流程，修改后提交，由社科联再次审核。
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图12.1

高校、社科联“退回修改”原因，可左键点击“退回修改”查看（如图12.2）
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图12.2

5.申报项目经高校、社科联审核通过的，可以下载打印《申报书》、《封面》，如图13。
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图13
提交实物材料时，每项申报成果的纸质材料均用标准档案袋封装；从申报系统里下载打印《封面》（图13.1），并牢固贴于档案袋封面上；成果全部双面印制。

档案袋中应包括以下材料：

一、从申报系统里下载打印的《申请书》1份(图13.2)（本人签名，加盖单位公章），单独装订，不要与成果装订一本。

二、纸质申报成果1份（必须匿名，所有文字表述中不得直接或间接透露个人或单位信息等相关背景信息）。成果封面为从申报系统里下载打印《封面》（图13.1）。强调：若有申报者想在成果中加入“课题设计论证”部分，可单独将《申请书》中的“二、课题设计论证”部分打印放在成果里，若该纸张上含有“三、项目负责人所在单位审核意见”部分，则不要再盖单位公章，防止出现单位、个人等信息。

三、报送纸质成果时，须将成果的复制比检测报告一并报送（复制比检测报告，报送纸质的简洁版报告即可）。成果的复制比检测报告必须符合学术规范，各单位负责对本单位申报成果进行审查把关。不提供复制比检测报告或复制比检测报告不符合学术规范的成果，不得申报本年度省社科基金一般项目（后期资助项目）。

四、另外，将成果的word版本（以姓名、申报编号作为文档名）随纸质材料一并报送单位科研管理部门。
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图13.1从申报系统里下载打印的《封面》示意图  
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图13.2从申报系统里下载打印的《申请书》示意图
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图13.3从申报系统里下载打印的“课题设计论证部分”示意图
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图13.4由于《申请书》是PDF格式下载，“二、课题设计论证”部分，与“三、项目负责人所在单位审核意见”部分可能出现在同一页面（如上图）。若申报者想在成果中加入“课题设计论证”部分，可单独将《申请书》中的“二、课题设计论证”部分打印放在成果里，若该纸张上含有“三、项目负责人所在单位审核意见”部分，则不要再盖单位公章，防止透露单位、个人等信息。
三、其它

  1.请使用chrome浏览器；

2.检查是否有必填项（有“*”的）未填写；

3.检查附件大小是否超过规定；

4.检查填报字数是否超限（可尝试缩减字数）；

5.填报内容中若有出现“<”“>”“&”符号，请去掉或替换；

6.若申报人和注册人是同一人，注册邮箱和申报信息邮箱需一致。

_1234567890.vsd
注册


登录


成功


失败


申报


填写基本信息


填写合作者


成果信息


提交


校验通过


校验通过


校验通过


暂存



